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MODULO DI RICHIESTA DI CONCESSIONE PER L’UTILIZZO DI FOTORIPRODUZIONI DI DOCUMENTI D'ARCHIVIO  
DA PRESENTARE CON MARCA DA BOLLO PER USO AMMINISTRATIVO (€ 16,00) 

SI PREGA DI COMPILARE IL MODULO IN STAMPATELLO IN MODO CHIARO E LEGGIBILE 
 
 

 
MARCA DA BOLLO 
 
                                                                                                       Al Direttore dell’Archivio di Stato di Latina 

Via dei Piceni, 24 – 04100 Latina     

as-lt@cultura.gov.it  

 

 

Il/la sottoscritto/a    nome ……………………………        cognome …………………………………….. 

nato a ……………………………………………….……(_____)        il …………………………………..  

residente in ………………………………………………………………………….(_____)  

via …………………………………………………………………………….                    n° ………………. 

e-mail ordinaria ………………………………………………   

telefono …………………………………………………. 

 

CHIEDE 

 

la concessione a utilizzare la/le riproduzione/i fotografica/che del/i documento/i conservato/i in codesto 

Archivio di Stato elencato/i in calce che avrà/avranno la/e seguente/i destinazione/i: [barrare il/i caso/i 

interessato/i]  

 

□ cataloghi d’arte, di mostre e manifestazioni culturali cartacei (con tiratura superiore a 4000 copie) o distribuiti 

on line a pagamento [indicare autore/curatore, titolo, casa editrice, luogo, anno di pubblicazione]  

 

………………………………………………………………………………………………………………… 

□ esposizione temporanea su supporti tangibili diversificati [indicare titolo, soggetto organizzatore, curatore, luogo, 

data della mostra o manifestazione] 

 

………………………………………………………………………………………………………………… 

□ esposizione a carattere permanente su supporti tangibili diversificati [indicare titolo, soggetto organizzatore, 

curatore, luogo, data della mostra o manifestazione]  

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

□ proiezioni audiovisive e/o mostre immersive [indicare titolo, soggetto organizzatore, curatore, luogo, data della 

mostra o manifestazione]  

………………………………………………………………………………………………………………… 
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□ pubblicazioni in copertina [indicare (se monografia) autore/curatore, titolo, casa editrice, luogo, anno di pubblicazione, 

tiratura oppure (se periodico) autore, titolo del contributo, titolo del periodico, numero, data di pubblicazione, tiratura]  

…………………………………………………………………………………………………………………. 

□ altri volumi, pubblicazioni e riviste periodiche (diverse da quelle che beneficiano dell’esenzione dal 

pagamento del canone di concessione) [indicare (se monografia) autore/curatore, titolo, casa editrice, luogo, anno di 

pubblicazione, tiratura oppure (se periodico) autore, titolo del contributo, titolo del periodico, numero, data di pubblicazione, 

tiratura] 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

□ merchandising (immagini di beni su prodotti commerciali di qualsiasi genere) [indicare quantità, prezzo finale 

di vendita in relazione alla singola categoria merceologica]  

 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

□ uso promozionale e pubblicitario (associazione tra immagine e marchio) [indicare committenza della campagna 

pubblicitaria (nazionale, multinazionale), tipologia di bene da promuovere, canali di diffusione (solo via web, su quotidiani e/o 

spazi pubblici, con spot televisivi)]  

 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Il/la sottoscritto/a: 

o Dichiara di essere a conoscenza delle disposizioni previste dall’art. 108 del D.Lgs. 22 gennaio 2004, n. 42, 

nonché dal D.M. del 08/04/1994 (G.U. 06/05/1994, n. 104) e dalle circolari D.G. Archivi n. 33/2017 e 

39/2017. 

o Dichiara che, secondo la normativa vigente, l’edizione non è esente dal pagamento dei diritti di 

riproduzione e che ha già provveduto al pagamento dei diritti secondo le modalità indicate dall’Istituto. 

o Si impegna a verificare l’eventuale sussistenza di diritti d’autore ed altri diritti connessi sui documenti da 

divulgare ed, eventualmente, a soddisfare ed adempiere alle obbligazioni che ne conseguono, fornendo 

all’Archivio di Stato di Latina copia della liberatoria. 

o Si impegna a consegnare a questo Archivio di Stato n. 3 esemplari della pubblicazione cartacea (1 copia in 

caso di tesi di laurea) o il relativo file in caso di pubblicazione esclusivamente digitale, consapevole che la 

mancata consegna determina il rifiuto dell’autorizzazione a pubblicare ulteriori documenti. 

o Si impegna a citare l’Archivio di Stato di Latina come Istituto che conserva la documentazione, sia nel 

caso in cui i documenti vengano riprodotti in facsimile totale o parziale, sia nel caso in cui vengano 

pubblicati nel testo o fuori testo, e a fare riferimento alla concessione rilasciata. 

o Dichiara di essere a conoscenza che le riproduzioni dovranno riportare la menzione «Su concessione del 

Ministero della Cultura- Archivio di Stato di Latina», nonché l’espressa avvertenza del divieto di ulteriore 

riproduzione. 

o Dichiara di non utilizzare le riproduzioni per scopi diversi da quello indicato nella presente dichiarazione 

e di essere consapevole che la dichiarazione rilasciata si riferisce solamente alla pubblicazione indicata ed 

è valida per una edizione in una lingua. Qualunque ristampa, ulteriore edizione (a stampa o on-line) o 

rielaborazione del materiale per un nuovo lavoro necessita di una nuova dichiarazione. 
 

Ai fini della presente domanda si chiede di utilizzare: 

 Riproduzioni digitali fornite dal Servizio di Fotoriproduzione dell'Istituto 

 Riproduzioni digitali effettuate con mezzi propri in data ....../……/…………. 
 

Luogo e data                                                                                                                                          Firma  
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Si autorizza il trattamento dei dati personali sopra dichiarati, per i soli fini istituzionali connessi all’esercizio della disciplina che regola i rapporti 

tra Archivio e utenti. Il responsabile del trattamento dei dati è il Direttore dell’Archivio di Stato di Latina, che si giova della collaborazione del 

personale addetto ai Servizi al Pubblico. Il conferimento dei dati personali ha natura obbligatoria. Il rifiuto comporta la non ammissione ai 

servizi afferenti al Servizio Riproduzioni. In relazione al trattamento dei dati, l’interessato ha i diritti di cui al REGOLAMENTO (UE) 

2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 27 aprile 2016 (GDPR) relativo alla protezione delle persone 

fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.  

 

 

Data ........................................       Firma ........................................ 

 

 

 

Elenco dei documenti per i quali si chiede la concessione per l’utilizzo 

[riportare la corretta segnatura dei documenti che comprenda il fondo, la serie, il n. del pezzo, il 

n. di carta, etc.] 

 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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