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MODULO DI RICHIESTA PER L’UTILIZZO DI RIPRODUZIONI DI DOCUMENTI D'ARCHIVIO 

 SI PREGA DI COMPILARE IL MODULO IN STAMPATELLO IN MODO CHIARO E LEGGIBILE 

 

 

Al Direttore dell’Archivio di Stato di Latina 

                                                                                                                           Via dei Piceni, 24 04100 Latina 

as-lt@cultura.gov.it  

 

Il/la sottoscritto/a  

nome ____________________________________________ 

cognome________________________________________  

nato a _________________________________________ (_____) il ____________________  

residente in ________________________________ (_____) via________________________ n° ______  

e-mail ordinaria ________________________________________________ telefono ________________ 

 

 

CHIEDE 

di poter utilizzare la/le riproduzione/i fotografica/che del/i documento/i conservato/i in codesto Archivio di 

Stato elencato/i in calce avvalendosi dell’esenzione dal pagamento del canone di concessione prevista dal 

decreto ministeriale 21 marzo 2024, n. 108. A tal fine dichiara che l’utilizzo soddisfa uno o più dei seguenti 

requisiti: [barrare il/i caso/i interessato/i] 

 

 □ riproduzioni di beni culturali e loro riuso per volumi a cui viene riconosciuto dall’ente concedente un 

carattere scientifico (contributi in volume, atti di convegni nazionali ed internazionali) e accademico 

[indicare (se monografia) autore/curatore, titolo, casa editrice, luogo, anno di pubblicazione, oppure (se periodico) 

autore, titolo del contributo, titolo del periodico, numero, data di pubblicazione]  

 

_______________________________________________________________________________________ 

 □ riproduzioni di beni culturali e loro riuso per volumi e riviste a cui viene riconosciuto dall’ente 

concedente un contenuto divulgativo e didattico [indicare (se monografia) autore/curatore, titolo, casa editrice, 

luogo, anno di pubblicazione, oppure (se periodico) autore, titolo del contributo, titolo del periodico, numero, data di 

pubblicazione]  
 

_______________________________________________________________________________________ 

□ riproduzioni di beni culturali e loro riuso per cataloghi d’arte, mostre e manifestazioni culturali con 

tiratura fino a 4000 copie [indicare autore/curatore, titolo, casa editrice, luogo, anno di pubblicazione]  

 

_______________________________________________________________________________________ 

□ riproduzioni di beni culturali e loro riuso per riviste scientifiche e di Classe A di cui agli elenchi 

dell’Agenzia nazionale di valutazione del sistema universitario e della ricerca (ANVUR) [indicare autore, 

titolo del contributo, titolo del periodico, numero, data di pubblicazione]  

 

_______________________________________________________________________________________ 
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□ riproduzioni di beni culturali e loro riuso per pubblicazioni in giornali e periodici nell’esercizio del diritto-

dovere di cronaca [indicare autore, titolo del contributo, titolo del giornale o periodico, numero, data di 

pubblicazione]  
 

_____________________________________________________________________________________  

□ riproduzioni di beni culturali e loro riuso destinate alle pubblicazioni liberamente accessibili da chiunque 

senza il pagamento di un prezzo (c.d. open access) [indicare (se monografia) autore/curatore, titolo, casa 

editrice, luogo, anno di pubblicazione, oppure (se periodico) autore, titolo del contributo, titolo del periodico, 

numero, data di pubblicazione]  

 

_______________________________________________________________________________________ 

□ riproduzioni di beni culturali eseguite autonomamente da chiunque (come ad esempio studenti, studiosi, 

ricercatori, docenti universitari) effettuate a scopo non lucrativo e non destinate alla vendita  

 

_______________________________________________________________________________________  

□ riproduzioni di beni culturali e loro riuso per la realizzazione del materiale espositivo, scientifico, 

didattico e divulgativo di mostre e manifestazioni culturali organizzate da un organo del Ministero ovvero da 

enti pubblici e privati per finalità di valorizzazione del patrimonio culturale attuate senza scopo di lucro 

[indicare titolo, soggetto organizzatore, curatore, luogo, data della mostra o manifestazione]  

 

_______________________________________________________________________________________ 

 
Il/la sottoscritto/a dichiara di essere a conoscenza che, nel caso in cui le riproduzioni di beni culturali e/o il riuso delle 

relative copie o immagini siano effettuati al di fuori dei casi di gratuità, l’uso di fotoriproduzioni di documenti 

d'archivio è soggetta a concessione ministeriale e al pagamento di un canone e s'impegna pertanto a far pervenire a 

codesto Archivio di Stato specifica istanza.  

Il sottoscritto dichiara inoltre: 

o Dichiara di essere a conoscenza delle condizioni legittimanti la libera divulgazione del patrimonio 

archivistico previste dall’art. 108 del D.Lgs. 22 gennaio 2004, n. 42, nonché del D.M. del 08/04/1994 (G.U. 

06/05/1994, n. 104). 

o Si impegna a verificare l’eventuale sussistenza di diritti d’autore ed altri diritti connessi sui documenti da 

divulgare e, eventualmente, a soddisfare ed adempiere alle obbligazioni che ne conseguono. 

o Si impegna a consegnare a questo Archivio di Stato n. 3 esemplari della pubblicazione cartacea (1 copia in 

caso di tesi di laurea) o il relativo file in caso di pubblicazione esclusivamente digitale. 

o Si impegna a citare l’Archivio di Stato di Latina come Istituto che conserva la documentazione, sia nel caso i 

documenti vengano riprodotti in facsimile totale o parziale, sia nel caso vengano pubblicati nel testo o fuori 

testo. 

o Si impegna a riportare la segnatura archivistica esatta del documento, oltre all’espressa avvertenza del 

divieto di ulteriore riproduzione a scopo di lucro, assicurando con accorgimenti tecnici che le immagini non 

possano essere ulteriormente riprodotte a scopo di lucro; 

o Dichiara di non utilizzare le riproduzioni per scopi diversi da quello indicato nella presente dichiarazione e 

di essere consapevole che la dichiarazione rilasciata si riferisce solamente alla pubblicazione indicata ed è 

valida per una edizione in una lingua. Qualunque ristampa, ulteriore edizione (a stampa o on-line) o 

rielaborazione del materiale per un nuovo lavoro necessita di una nuova dichiarazione. 
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Ai fini della presente domanda si chiede di utilizzare: 

 Riproduzioni digitali fornite dal Servizio di Fotoriproduzione dell'Istituto 

 Riproduzioni digitali effettuate con mezzi propri in data ....../……/…………. 

 

Data ........................................       Firma ........................................ 

 

Si autorizza il trattamento dei dati personali sopra dichiarati, per i soli fini istituzionali connessi all’esercizio della disciplina che regola i rapporti tra Archivio e 
utenti. 

Il responsabile del trattamento dei dati è il Direttore dell’Archivio di Stato di Latina, che si giova della collaborazione del personale addetto ai Servizi al Pubblico. 

Il conferimento dei dati personali ha natura obbligatoria. Il rifiuto comporta la non ammissione ai servizi afferenti al Servizio Riproduzioni. 

In relazione al trattamento dei dati, l’interessato ha i diritti di cui al REGOLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 27 aprile 
2016 (GDPR) relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.  

 

Data ........................................       Firma .......................... 
 

 

Elenco dei documenti che si intendono utilizzare  

[Riportare la corretta segnatura dei documenti che comprenda il fondo, la serie, il n. del pezzo, il n. di carta, 

etc.] 

_______________________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________________  

 

_______________________________________________________________________________________  

  

_______________________________________________________________________________________ 

 

 

PARTE RISEVATA ALL’UFFICIO 

 

Nulla osta all’utilizzo in esenzione dal pagamento del canone di concessione della/le riproduzione/i 

fotografica/che del/i documento/i conservato/i in questo Archivio di Stato sopra elencato/i.  

 

Data del protocollo   

 

                                                                            Il Direttore 
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